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Autorizzazione al trattamento dei dati 

 
Gent.mo/a Sig./Sig.ra __________________________________, 

in conformità al Regolamento Europeo 2016/679, 

premesso che 

1) la società scrivente, nell’ambito ed in funzione dello svolgimento della propria attività, è titolare di trattamento di dati 

personali;  

2) Lei tratta e/o tratterà necessariamente nell’ambito delle sue mansioni, dati personali del titolare; 

3) Lei conosce le misure di sicurezza da applicarsi durante il trattamento di dati, nonché i profili salienti della normativa in 

virtù delle istruzioni ricevute prima d’ora;  

tutto ciò premesso, la informiamo che Lei è formalmente autorizzato al trattamento e conseguentemente 

incaricato a gestire i dati personali che le sono/saranno assegnati. 

Nell’ambito del suo incarico, è tenuto al rispetto tassativo, rigoroso e costante delle indicazioni del titolare e del 

responsabile protezione dati, nonché di tutte le norme e regolamenti in materia. 

Nello svolgimento del suo incarico, potrà fare sempre riferimento al titolare ed al responsabile protezione dati per 

qualunque necessità o chiarimento. 

 

Ambito del trattamento / Profilo di autorizzazione 

Lei può trattare solo ed esclusivamente le banche dati (informatiche o cartacee), che le sono indicate dal titolare e che 

risultano comunque strettamente necessarie al regolare svolgimento della sua normale attività lavorativa nell’ambito 

dell’ufficio ___________________. 

Le è assolutamente vietato operare su altre banche dati o compiere operazioni diverse da quelle assegnatele. 

 

Codice utente 

Il suo codice utente (user name) è il seguente: ___________________.  

Le segnaliamo che non potrà cambiare per nessun motivo il suo codice utente salvo autorizzazione scritta del titolare. 

Il codice utente dovrà essere utilizzato in abbinamento con la parola chiave ogni qual volta Lei acceda ad un terminale per 

effettuare le sessioni di trattamento per le quali è autorizzato. 

Per ulteriori approfondimenti potrà consultare anche il manuale in dotazione o chiedere delucidazioni al titolare. 
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Parola chiave 

La parola chiave con cui accedere al terminale dopo aver digitato il proprio codice utente, deve avere le seguenti 

caratteristiche da considerarsi obbligatorie, tassative e per nessun motivo derogabili: 

� deve essere costituita da almeno 8 caratteri alfanumerici; 

� è segreta e personale e non potrà essere comunicata ad alcuno; 

� deve essere digitata in condizioni di massima riservatezza; 

� non deve contenere riferimenti facilmente riconducibili alla sua persona (es. proprio nome e data di nascita); 

� non deve essere banale (es. mese ed anno in corso); 

� deve essere cambiata ogni 3 mesi. 

Per ulteriori approfondimenti potrà consultare anche il manuale in dotazione o chiedere delucidazioni al titolare. 

 

Modalità di svolgimento dell’incarico 

Nello svolgimento dell’incarico Lei dovrà seguire dettagliatamente le istruzioni ricevute e/o contenute nei manuali operativi 

messi a disposizione dal titolare e responsabile protezione dati.  

In generale avrà sempre cura, anche in base a normali regole di prudenza e diligenza, di trattare i dati con la massima 

riservatezza e di impedire che terzi non autorizzati prendano visione dei dati medesimi, ad esempio non lasciando 

incustoditi i documenti cartacei od il terminale su cui opera. Non avrà autonomia decisionale ma solo mansioni e funzioni 

operative: per qualunque operazione che implichi scelte discrezionali dovrà immediatamente rivolgersi al titolare o al 

responsabile protezione dati.  

In caso di inosservanza delle norme, istruzioni e quant’altro indicatole, la informiamo che potrà incorrere in sanzioni e 

provvedimenti disciplinari. 

 

Obblighi formativi 

Lei è tenuto ad effettuare l’apposito corso di “formazione on-line” prima di iniziare a trattare i dati, tramite il quale Le 

saranno illustrati gli obblighi di legge. Per tale scopo, Le verranno consegnate le “credenziali” e le “istruzioni” per accedere 

al videocorso. 

 

Data _____________                                                                            Il titolare del trattamento 

                                                                                            Motovario S.p.A. – Società con socio unico 

                                                                                  

Con la firma apposta di seguito, il sottoscritto dichiara di aver ricevuto e attentamente letto: 

- la presente lettera di autorizzazione e le n. 22 pagine delle “Istruzioni operative e note comportamentali”, in ambito 

Privacy; 

- il Regolamento aziendale per il corretto utilizzo di Internet e Posta Elettronica, rilasciato in ottemperanza al 

Provvedimento del Garante Privacy del 01/03/2007 ed in conformità a quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679; 

- l’Informativa sul “dettaglio in chiaro” dei numeri telefonici chiamati, rilasciata in ottemperanza all’Autorizzazione Generale 

del Garante Privacy del 13/03/2008 ed in conformità al Regolamento UE 2016/679. 

 

 

Firma per presa visione e ricevuta 

________________________ 


